Tecnic/a Superior
en Documentacio
i Administracio Sanitaries

CICLE FORMATIU DE GRAU SUPERIOR — MODALITAT VIRTUAL

El Cicle Formatiu de Grau Superior en Documentacio i Administracié Sani-
taries és una titulacio oficial homologada pel Departament d’Ensenyament
de la Generalitat de Catalunya. Aquesta formacio capacita per definir i or-
ganitzar processos de tractament de la informacié i documentacié clinica,
extraient i registrant dades, codificant-les i validant la informacid, garantint el
compliment de la normativa i intervenint en la gestio de pacients i processos
administratius en centres sanitaris.

Durada: 2.000 hores distribuides en dos cursos académics (1.485
hores al centre educatiu + 515 hores de practiques en centres de treball).

Ap ré n a g eSt i O n a r i O pti m itza r e | S p roceSSOS Modalitat: Virtual, amb sessions presencials obligatories un

divendres al mes de 08:00h a 14:00h per dur a terme tasques

assistencials des d'on vulguis i al teu ritme.
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Qué aprendras?

« Gestionar 'arxiu d’histories cliniques i altra documentacio.

- Explotarivalidar bases de dades per al sistema d’informacio
clinicoassistencial.

. Executar tasques administratives en la gestio de les arees
assistencials i no assistencials dels centres sanitaris.

. Atendre i orientar a pacients i familiars aplicant tecniques de
comunicacio per millorar la qualitat assistencial.

- Elaborar i tramitar documents i comunicacions propies dels
serveis sanitaris.

. Gestionar documentacioé sanitaria aplicant I'estructura, uti-
litats, validacions i explotacions del conjunt minim basic de
dades (CMBD).

- Realitzar la gesti6 d'ingressos, altes, assignacio de llits i pres-
tacio d’altres serveis sanitaris a pacients/persones usuaries.

. Reconeixer la terminologia clinica dels documents sanitaris
en relacié amb els processos patoldgics i la seva atencié en
els serveis sanitaris.

- Realitzar processos de codificacio de diagnostics i proce-
diments relacionats amb la classificacio internacional de
malalties.
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Sortides professionals

Amb aquesta titulacié podras treballar en diferents
ambits de la gestié sanitaria, com ara:

« Técnic/a superior en documentacio sanitaria

- Responsable técnic/a de codificacié de docu-
mentacié sanitaria

- Responsable técnic/a d’arxius d’histories clini-
ques

- Responsable tecnic/a de tractament i disseny
documental sanitari

. Responsable tecnic/a de sistemes d’informacié
assistencial sanitaria

Aquestes professions es poden desenvolupar en
hospitals, cliniques, centres d’atencié primaria,
mutues, laboratoris, unitats d’investigacio i admi-
nistracions publiques del sector sanitari.
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Pla d’estudis

PRIMER CURS

Ofimatica i procés de la informacié

Gestio de pacients

Terminologia clinica i patologia

Extraccié de diagnostics i procediments
Arxiu i documentacio sanitaria

Sistemes d’informacid i classificacio sanitaris
Catala professional

Anglés professional

Digitalitzacié aplicada als sectors productius
Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Itinerari personal per a I'ocupabilitat |

SEGON CURS

Codificacio sanitaria

Atencio psicosocial al pacient/usuari
Validacio i explotacio de dades
Gestio administrativa sanitaria
Itinerari personal per a I'ocupabilitat Il
Projecte intermodular

Modul optatiu: Documentacio i gestié de la qualitat en centres assistencials
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Requisits técnics per a
la modalitat virtual

Per a cursar aquest cicle formatiu en modalitat
virtual, és imprescindible disposar de:

« Un ordinador personal amb accés a internet.
. Coneixements basics d'informatica per al'is de
plataformes d’aprenentatge en linia.

Avaluacio continua i examens

Per a garantir 'aprenentatge progressiu de I'alum-
nat, s'estableix un sistema d’avaluacioé continua,
que inclou:

. Desenvolupament de tasques individuals i en
grup.

. Realitzacio de test, gqliestionaris i altres activitats
formatives.

. Sessions presencials obligatories un divendres
al mes per a la realitzacio de tasques avaluatives.

Sant Joan de Déu
24 | SJ Campus Docent

Requisits d’accés a Cicles
Formatius de Grau Superior

Per accedir a un Cicle Formatiu de Grau Superior, cal complir
un d’aquests requisits:

Tenir un dels segiients titols:

Batxillerat.

Batxillerat LOGSE.

BUP.

Titol de técnic/a superior de formacio professional, grau uni-
versitari o equivalent.

Titol de técnic/a especialista, tecnic/a superior o equivalent.
Titol de técnic/a de grau mitja de formacié professional o
tecnic/a d'arts plastiques i disseny.

O bé, haver superat:

Una oferta formativa de certificat professional inclosa en el cicle.
Un curs de formacio especific per al'accés als cicles de grau
superior.

Una prova d’accés.

El segon curs de qualsevol modalitat de batxillerat experimental.
ElI COU o un curs preuniversitari.

La prova d'accés a la universitat per a més grans de 25 o de
45 anys.

L’accés a la universitat per a persones de 40 anys o més amb
experiencia laboral o professional acreditada.
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